Convertir un document Word en fichier PDF avec Acrobat Elements
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Convertir un document Word en fichier PDF et établir le niveau de protection de
celui-ci.

Adobe Acrobat Elements6o

Ouvrir Adobe Acrobat Elements -
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Cliquez sur Suivant.
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Sélectionner le fichier a convertir en PDF. 5"'““”"“‘"“‘“’“'*f““‘""“""‘“““"’“_""f

Dans la liste de sélection Protection Adobe Pdf, sélectionner
Reconfirmer pour chaque Fichier PDF.

**NOTE** : si vous ne désirez pas protéger le contenu de
votre document, sélectionner aucun. Aller a I’étape 9 et ne
faites pas I’étape 10.

Cliquer sur Modifier.

Dans la fenétre qui apparait, vous pouvez exiger un mot de el €1 AR 1) Compe e A s S0t s
passe pour I’ouverture du document. Cliquer sur la boite a G

cocher Exiger un mot de passe pour I’ouverture du document, & tssmmmes s g st aseenes
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7) Vous pouvez aussi empécher les modifications ou I’impression
de votre document. Pour ce faire, vous devez cependant
déterminer un mot de passe qui vous permettra comme auteur
de désactiver les protections pour des modifications futures.
Cliquer sur la boite a cocher Mot de passe pour I’impression
du document, sa modification et celle des options de protection
pour pouvoir paramétrer les autorisations de modification de

votre document.
**NOTE**

Il est fortement conseillé de sélectionner Haute résolution dans
la liste de sélection Impression autorisée.

Dans la liste de sélection Modification autorisée, il est
préférable de sélectionner aucune pour éviter la modification
de votre document.

8) Cliquer sur Ok.
9) Cliquer sur Convertir en PDF.
10) Dans la fenétre qui apparait, on vous demande de valider les

parametres de protection que vous avez sélectionner a I’étape 6
et 7. Cliquer sur OKk.

11) Dans la nouvelle fenétre, sélectionner I’endroit ou vous désirez
enregistrer votre document PDF ainsi que le nom de celui-ci.

12) Cliquer sur Enregistrer
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